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ORDENANZA N° 2983/2024

VISTO:

La sancion de la Ordenanza N° 2712/2020 de adhesion a la Ley Provincial
N°10.618 de “Simplificacion y Modernizacion de la Administracion” y la N° 2950/2024 de

“Régimen de modernizacion y simplificacion de la administracion municipal”;
Y CONSIDERANDO:

La importancia de la innovacion publica en la modernizacion del Estado, y

la necesidad de adoptar précticas innovadoras para una gestion mas eficiente y sostenible;

Que es objetivo primordial de esta gestion de gobierno de mejorar la
eficiencia en la gestidn publica, eliminando gastos obsoletos, y promoviendo el uso eficiente
de los recursos publicos; asi como la implementacién de politicas publicas tendientes a
innovar en los procedimientos de la Administracion Publica, utilizando herramientas que

permitan dar respuestas superadoras con la incorporacion de la debida tecnologia para tal fin;

Que la eficiencia y modernizacion del Estado son objetivos estratégicos
que se alinean con las tendencias globales de digitalizacion y optimizacion de recursos,
mientras que la innovacion en la Administracion Publica, especialmente la digitalizacion y
la gestion eficiente de recursos, es fundamental para alcanzar resultados que se encuentren a
la altura de las respuestas que deben brindarse a la ciudadania como eje central de la actividad

administrativa; siendo la reingenieria de procesos y tramites un componente importante que
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contribuye a la simplificacion y eficacia de las operaciones administrativas, complementando

asi la agenda de modernizacién y mejora continua;

Que tras la sancion de la Ordenanza N° 2950/2024 de Régimen de
modernizacion y simplificacion de la administracion municipal se insta como una de las
primeras acciones tendientes a la implementacion del gobierno digital a la despapelizacion
expresando concretamente que “toda la actividad cumplida en ejercicio de la funcion
administrativa se desarrollara mediante las Tecnologias de Informacion y Comunicaciones
(TIC), a fin de que las relaciones entre las personas y la Administracion, como asi también
entre los 6rganos y entes que la conforman, sean canalizadas integramente por medios

electronicos o digitales.”;

Que esta y otras gestiones de gobierno ya han realizado esfuerzos en este
sentido, tal como se refleja en el Decreto N° 184/24 que autoriza a la utilizacion de firma
digital en el marco de la Administracién Publica Municipal, y analogas tales como la
promocion de la impresion a doble cara, la digitalizacion de recibos de sueldos y el uso
preferente de papel reciclado, certificado y/o no blanqueado, la utilizacién de correos

electrénicos oficiales, entre otras;

Que el 1 de marzo pasado el Sr. Intendente Municipal Ezequiel E. Lemos
firmé un convenio con el Superior Gobierno de la Provincia de Cordoba para la
Simplificacion y Modernizacion administrativa con motivo de la adhesién a la normativa

citada en vistos;
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Que la sancidn de la Ley Nacional N° 25.506 otorgd un decisivo impulso
para la progresiva despapelizacion del Estado, contribuyendo a mejorar su gestion, facilitar
el acceso de la comunidad a la informacion puablica y posibilitar la realizacion de tramites

por Internet en forma segura;

Que estas acciones representan un paso importante hacia la consolidacion
de practicas sostenibles dentro de la Administracion Publica, y sirven de base para la
ampliacion y profundizacion de estas politicas a través del presente;

Que es de vital importancia destacar que la proteccién del medio ambiente
y la promocion de la sustentabilidad constituyen un pilar fundamental en el desarrollo de
politicas publicas, siendo imperativo tomar decisiones que contribuyan a la preservacion del
ecosistema, particularmente frente al desafio global de la deforestacion y la contaminacion
ambiental, desafios especificamente previstos por la Agenda 2030 de las Naciones Unidas
que son un faro permanente de las politicas publicas que lleva adelante el Departamento

Ejecutivo Municipal en la actualidad,;

Que, a su vez, la despapelizacion no sélo contribuye significativamente a
la proteccion ambiental, sino que también representa un ahorro sustancial en el actual
contexto economico, lo que conlleva a la reduccion de los costos asociados a la impresion,

asi como los de almacenamiento, guarda y manejo de documentos en papel;

Que, en razon de lo dicho, y como un paso fundamental para la
implementacién del gobierno digital que se pretende, es preciso reformular las précticas
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existentes en el gobierno y comenzar el camino de la despapelizacion, reduciendo el uso del
papel salvo para lo estrictamente necesario;

Que es atribucidon de este Cuerpo legislar sobre la materia conforme a las

facultades conferidas;

Por todo ello:

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE RiO CEBALLOS
SANCIONA CON FUERZA DE
ORDENANZA

Art. 1°-) CREASE el programa de “Despapelizacion de la Administracion Publica
Municipal” tendiente a la consolidacion de practicas administrativas que reduzcan
sustancialmente el uso del papel en la Administracion Publica Municipal de la Ciudad de Rio
Ceballos, con caracter obligatorio.-

Art. 2°.-) ESTABLEZCASE como objeto del presente Programa el de establecer las
directrices obligatorias para la reduccién progresiva en el uso del papel en la Administracion
Publica de la Municipalidad de Rio Ceballos, con el propdsito de cambiar practicas

administrativas en el marco de la implementacion del gobierno digital y, paralelamente,
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lograr beneficios como la optimizacion del espacio fisico ocupado para almacenar la
documentacidn histdrica generada, la simplificacion de los procedimientos administrativos,
la ubicuidad de los procesos a traves de plataformas tecnoldgicas, el ahorro de recursos y el
cuidado del ambiente a través de un uso responsable del recurso papel, generando a su vez

un entorno mas sustentable en las tareas diarias para los trabajadores municipales.-

Art. 3°.-) DISPONESE la obligacion de reducir la compra y el uso del papel en todas las
dependencias de la Administracion Publica Municipal en un 40% el primer afio con el fin de
lograr una disminucién total del 80% o mas en un periodo de cuatro afios a partir de la

implementacidn del presente programa.-

Art. 4°-) AUTORICESE al D.E.M. a modificar los plazos y objetivos del articulo
precedente mediante acto administrativo expreso en caso de considerarlo necesario y en base

a criterios objetivos de oportunidad, merito y conveniencia.-

Art. 5°.-) DISPONESE la reduccion obligatoria del uso de papel por la que se prohibe el uso

de papel cuando no sea estrictamente necesario, especialmente en las siguientes situaciones:

a) No se podran adjuntar a expedientes administrativos copias fisicas, fotocopias o0 copias
fotostaticas de leyes, tratados, actos administrativos de cualquier tipo, convenios suscriptos
por y/o cualquier otra normativa, asi como cualquier otra disposicion, que se encuentren
disponibles en los sistemas de informacion normativa de acceso publico a través de medios
digitales y/o electronicos. En caso de ser estrictamente necesario, se debera referenciar
contenido especifico de dichas normativas en el marco de la actividad administrativa que se
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esta llevando adelante, efectuando la transcripcion de la parte pertinente de las disposiciones
aludidas y/o se indicara el sitio web oficial o el enlace directo a través de la transcripcion del
Localizador Uniforme de Recursos (URL) donde las normativas pueden ser consultadas en
su integridad, garantizando asi el acceso a la informacion y la transparencia en la gestién

publica.-

b) Se podra imprimir solamente una (1) copia de proyectos de Decretos y Resoluciones para
incorporarlos sobre caratula en expedientes administrativos a los fines de que sean suscriptos

por las autoridades superiores en caso de no contar las partes con un sistema de firma digital.-

c) Se eliminard el uso del papel en tramites de caracter estrictamente informativo o de toma
de conocimiento, en los que se reemplazara por notificaciones a través del correo electrénico
oficial. La autoridad de aplicacion debera proveer las casillas de correo electrénico oficiales
a todas las dependencias, agentes y autoridades que aln no la tuvieren, a los fines del
cumplimiento de las précticas que se establecen en el presente.-

d) Se debe reducir al méximo el uso de impresién de alto volumen existentes. Los proyectos
que requieran impresiones en gran volumen deberan ser estrictamente justificados y seran
autorizados por un funcionario con un rango no menor a Secretario. Asimismo, las areas
requirentes, deberan presentar a la autoridad de aplicacion, en un plazo maximo de treinta
(30) dias, un plan de trabajo tendiente a la disminucion de las cantidades de impresiones que

realizan.-
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e) Tender a la paulatina reduccién de la impresion y distribucion de cedulones y/o
notificaciones municipales cualquiera sea su indole, implementando campafas de adhesion
a la direccidn electronica y concientizando a los contribuyentes de sus beneficios ambientales

e impositivos.-

f) Cada secretaria propondra un plan de reduccion del uso de papel que debera remitir a la

autoridad de aplicacion hasta el 31 de diciembre del corriente.-

Art. 6°-) DISPONESE la eficiencia en la impresion y uso del papel. Cuando fuere
estrictamente necesaria la impresion de un documento en soporte papel se seguiran las
siguientes instrucciones orientadas a la adopcion de practicas de uso responsable y eficiente

del papel:

a) Priorizar la visualizacion y gestion de documentos en formato digital y restringir la

impresion de documentos a situaciones estrictamente necesarias.-

b) Imprimir doble faz y en modo de economia de tinta todos los documentos, salvo en casos

donde exista una justificacion valida y comprobable para hacerlo de otro modo.-

¢) Reducir los margenes de impresion y el espaciado e interlineado de los textos a lo minimo
practico y funcionalmente viable, con el fin de maximizar el uso eficiente de cada hoja de

papel y, por ende, reducir el consumo de papel en las actividades administrativas.-
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d) Usar exclusivamente hojas tamafio A4, descartando taxativamente hojas de mayor tamafio
(oficio) en todas las dependencias, conforme a las practicas de sostenibilidad y economia de

recursos.-

e) Reutilizar el papel en las tareas diarias de la administracion de todas las dependencias del
municipio, incluyendo el uso de papel ya impreso para propésitos secundarios, como
borradores, notas internas o documentos internos no oficiales, siempre y cuando se preserve

la confidencialidad y seguridad de la informacion.

La autoridad de aplicacion tendré la responsabilidad de configurar por defecto todas las
impresoras de la Administracion para imprimir en modo doble faz y economia de tinta, y
ademas, proveerd la instruccion necesaria al personal para asegurar el uso eficiente y
adecuado de estas configuraciones, contribuyendo asi a la eficiencia en el uso de recursos y
al ahorro de papel. Ademas, se debera limitar y eficientizar la adquisicion de nuevas
impresoras, salvo en casos de necesidades especificas que estén debidamente justificadas. Se
priorizara el uso compartido de las impresoras existentes, con el fin de optimizar el uso de

recursos e impulsar préacticas sostenibles en el ambito de la Administracion.-

Art. 7°.-) DISPONESE la priorizacion de medios digitales para comunicaciones internas y
para comunicaciones oficiales. Se dispone que las comunicaciones oficiales de cualquier tipo
y entre las secretarias y/o dependencias se realizara a través de correo electrénico oficial
mientras se tramite la implementacion del mddulo digital a tales fines. Esto incluye

comunicaciones internas, notas, memorandums, circulares y cualquier otro documento que
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no requiera juridicamente del formato impreso. Las notificaciones, comunicaciones y
documentacion enviadas de esta manera tendrén plena validez y efecto legal y los mismos

efectos que las realizadas en forma personal o por otros medios admitidos legalmente.-

Art. 8°.-) DISPONESE la promocion de la reutilizacion del papel. Se establece como
politica en todas las dependencias del gobierno municipal, la promocion activa de la
reutilizacion de papel desde la perspectiva de la economia circular. Esto incluye el uso de
papel ya impreso para propositos secundarios, como borradores, notas internas o documentos

internos, siempre y cuando se preserve la confidencialidad y seguridad de la informacion.-

Art. 9°.-) ESTABLEZCASE que la Autoridad de Aplicacion, conjuntamente con el area de
Archivo Municipal en un plazo de noventa (90) dias habiles, efectue la revision de los plazos
de guarda de la documentacién y el relevamiento de los procedimientos tendientes al expurgo
de la misma, con el objetivo primordial de simplificar, eficientizar el uso de recursos
reduciendo al tiempo minimo la guarda y facilitar el descarte de la documentacion que no
revista interés archivistico o haya cumplido los tiempos estipulados de conservacion. Los
resultados y consideraciones de la presente revision seran propuestos al Concejo Deliberante

o al Departamento Ejecutivo a los fines de actualizar la normativa que los regula.-

Art. 10°.-) EXHORTESE a toda la Administracion Piblica Municipal al inmediato expurgo

de la siguiente documentacion por resultar de eliminacion directa:

a) Copias y duplicados de documentos originales que estén perfectamente adjuntados en

Expedientes administrativos.-
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b) Copias y duplicados de documentacidn contable, cuyos originales estan bajo custodia del

organismo productor.-

c) Notas y/o copias de notas internas que no formen parte de un tramite y no contengan

informacion relativa a algun procedimiento administrativo.-

d) Borradores y/o copias de documentos que se hayan utilizado para la elaboracién de un

documento definitivo.-

e) Excedentes de folletos, propagandas, carteles, fotografias y publicaciones impresas

relativas al D.E.M. y a las actividades organizadas por él.-

f) Copias, duplicados y fotocopias de actos administrativos (Decretos, Resoluciones, etc.)

que se encuentran en formato digital.-

Art. 11°-) ESTABLEZCASE que, en relacion al articulo precedente, la Direccion de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, o el organismo que en un futuro la sustituya en sus
competencias, colaborard con cada una de las dependencias a fin de proceder a una
eliminacién sustentable de los documentos de forma tal que se preserve el ambiente y la

seguridad de la informacion que se descarta.-

Art. 12°.-) ESTABLEZCASE que la Direccion de Modernizacion e Innovacion, o el
organismo que en un futuro la sustituya en sus competencias, sera la Autoridad de Aplicacion

de la presente Ordenanza.-
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Art. 13°.-) ESTABLEZCASE que las autoridades superiores de cada area gubernamental
seran los responsables de la implementacion de las acciones encomendadas y deberdn

reportar periédicamente a la Autoridad de Aplicacion el progreso alcanzado.-

Art. 14°.-) PRESCRIBESE que tanto los agentes de la planta permanente cualquiera sea su
escalafon, como el personal contratado y las autoridades superiores, adoptaran conductas
compatibles, debiendo abstenerse de realizar aquellas précticas contrarias a los estandares
que se consagran, todo lo cual sera sujeto al control y responsabilidad administrativa que

corresponda.-

Art. 15°.-) ESTABLEZCASE que la Autoridad de Aplicacion debera implementar una (1)
capacitacion anual y obligatoria sobre “usos y actualizacion de las TICs” a todos los agentes

que se desempefien en la administracion municipal.-

Art. 16°.-) DEROGUESE cualquier disposicion que se contraponga con lo aqui ordenado.-

Art. 17°.-) COMUNIQUESE, Publiquese, Dese al Registro Municipal y Archivese.-

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE
RIO CEBALLOS, EN SESION ORDINARIA 28VA, DE FECHA 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024
CONSTANDO EN ACTA N°2094.-
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